
 

  

EVIDENCIA DE ACTIVIDADES - CONTRATO N°148 de 2025 
CONTRATISTA: MARIA ANGELICA SANCHEZ ALZATE 

 
Objetivo:  
El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación 

recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios.  
PERFIL: Técnico Administrativo C  
DEPENDENCIA: Dirección Administrativa y Financiera – Grupo De Gestión Documental. 

 
Periodo: 
Desde 01/11/2025 hasta 30/11/2025 

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 

 
ACTIVIDADES: 

• Análisis y actualización de bases de datos de seguimiento de estado de contratistas.  

•  Revisión de documentos, llamadas vía celular y apoyo para completar documentos para contratación.  

•  Organización y actualización de las carpetas digitales con información completa y correcta.  

•  Actualización base de datos completa de contratistas SNR.  

•  Análisis hojas de vida contratos 2025.  

•  Se cumple con el manejo adecuado de los documentos y archivos y su confidencialidad.  

• Acompañamiento a los contratistas para su adecuado envió de documentos. 

• Asistir a reuniones. 
 
 

FECHA:  
Desde 01/11/2025 hasta 30/11/2025 

 
EVIDENCIAS: 
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